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Il percorso di autocandidatura si articola nei seguenti passaggi.

Lettura e accettazione dei 
termini e delle condizioni 
stabiliti da Esselunga per 

l’utilizzo della piattaforma e la 
prosecuzione della candidatura.

Termini e 
condizioni

1 Verifica Email2 Dati Anagrafici 
Aziendali

3 Documentazione4

Conferma dell’indirizzo e-mail 
utilizzato per avviare la 

candidatura.

Inserimento dei dati 
dell’azienda, inclusi quelli legali 

e fiscali.

Caricamento di eventuali 
documenti aziendali (es. 

brochure o presentazioni).

Selezione delle categorie 
merceologiche per le quali si 

intende candidarsi.

Categorie 
Merceologiche di 
Specializzazione

5 Informazioni di 
Contatto

6 Riepilogo7 Autocandidatura 
Completata

8

Inserimento dei dati del 
referente aziendale.

Controllo finale delle 
informazioni inserite prima 

dell’invio.

Invio della candidatura e 
conclusione della procedura.
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Per poter proseguire con la registrazione o con l’operatività sul portale, 
occorre selezionare gli appositi flag di conferma e accettazione previsti 
dalla procedura.

Si precisa che l’approvazione di tutti i flag obbligatori è necessaria per 
completare correttamente il processo e accedere ai servizi disponibili sulla 
piattaforma.
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In questa sezione il fornitore deve inserire l’indirizzo e-mail con cui intende candidarsi e procedere alla sua verifica. 

Il sistema invierà un codice di validazione all’indirizzo e-mail indicato, che il fornitore dovrà inserire nell’apposita form per confermare l’indirizzo e 
poter proseguire con la candidatura.
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Per procedere con la validazione della mail è necessario seguire i seguenti passaggi:

1. Inserire l’indirizzo e-mail con cui si desidera candidarsi 

2. Cliccare su «Invia Codice»

3. Controllare la mail ricevuta ed inserire il codice 

4. Una volta inserito il codice cliccare «Verifica Codice» 

5. Cliccare «Avanti» per procedere con gli altri step
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In questa sezione vengono inseriti i dati aziendali anagrafica necessari per completare correttamente la candidatura.

 

La schermata è suddivisa in quattro aree: 

• Dati Aziendali

• Indirizzo della Sede Legale

• Dati Fiscali

• Dimensione e Fatturato
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In questa sezione è possibile caricare la documentazione aziendale, come ad esempio la brochure aziendale o una lettera di presentazione.

Per procedere, è disponibile l’azione “Aggiungi File”, che consente di selezionare e caricare i documenti in modo semplice e guidato. 

È richiesto il caricamento obbligatorio di almeno un documento.

Sono accettati esclusivamente file nei formati PDF, PNG, JPG e JPEG, con dimensione massima pari a 50 MB.
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Per procedere con il caricamento dei documenti è necessario seguire i seguenti passaggi:

1. Cliccare su «Aggiungi File…»

2. Ricercare e Selezionare il file da caricare

3. Caricare il documento 

4. Il documento verrà caricato a sistema e sarà visualizzato nella schermata dei documenti 
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Processo di Autocandidatura | Categorie Merceologiche di Specializzazione 1/2
In questa sezione è possibile selezionare la tipologia di Fornitura, le aree geografiche in cui è possibile estendere il servizio e le categorie 
merceologiche su cui si desidera candidarsi.

Per procedere è necessario: 

- selezionare una o più Tipologia Fornitura e Aree Geografiche

- selezionare una o più categorie merceologiche con l’azione “Seleziona Prodotto/Categoria”. È richiesta la selezione obbligatoria di almeno una 
categoria.
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Per procedere con la selezione delle Categorie Merceologiche di Specializzazione è necessario seguire i seguenti passaggi:

1. Cliccare su «Seleziona Prodotto/Categoria»

2. Si aprirà una schermata con all’interno tutte le categorie su cui è possibile candidarsi

3. Ricercare la categoria su cui si desidera candidarsi 

4. Selezionare le categorie su cui si desidera candidarsi 

5. Confermare la selezione cliccando su «Continua Selezione»

6. La schermata mostrerà le Categorie Merceologiche selezionate, è possibile ripetere la ricerca e selezionare altri prodotti/categorie
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Per eliminare una o più Categorie Merceologiche di Specializzazione:

1. Selezionare la categoria da Eliminare 

2. Cliccare «Elimina Prodotti/servizi» 1
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In questa sezione è richiesto l’inserimento dei dati e delle informazioni di contatto aziendali necessari per completare correttamente la candidatura 
e gestire il processo di qualifica.

La schermata comprende l’area Informazioni Generali: Informazioni principali del referente aziendale. 

L’indirizzo e-mail, verificato nello step precedente «Verifica Email», non potrà essere modificato.
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In questa sezione vengono riepilogati tutti i dati inseriti nelle schermate precedenti. 

Prima di procedere con l’invio dell’autocandidatura, è possibile verificare la 
correttezza delle informazioni inserite e, se necessario, tornare alle sezioni 
precedenti per apportare eventuali modifiche o correzioni.

Una volta verificati i dati, per proseguire selezionare l’azione «Invia Candidatura» e, 
nella finestra di apertura, confermare cliccando su «Sì, Invia».
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Processo di Autocandidatura | Autocandidatura Completata
L’invio dell’autocandidatura è avvenuto con successo. 

Il sistema provvederà a generare automaticamente il numero di richiesta e il codice fornitore associato.

All’indirizzo e-mail indicato in fase di registrazione verrà inviata una notifica contenente i dati della richiesta.

Lo stesso indirizzo e-mail sarà utilizzato per comunicare gli aggiornamenti relativi all’avanzamento del processo di qualifica del fornitore
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